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Account 

Microsoft

ERODOTO DI THURII



OBIETTIVO: RIPRISTINO ACCOUNT

Il ripristino della piattaforma Microsoft ci permette di continuare ad 

usufruire dei servizi gratuiti offerti alla scuola da Microsoft:

• Email scolastica;

• Uso dei software della suite Off ice 365

• Partecipare /Organizzare attività On-line con Teams

La procedura è necessaria in quanto i criteri di sicurezza def initi da 

Microsoft non sono più conformi con le nostre precedenti 

impostazioni



PREREQUISITI

Per riattivare il proprio account scolastico è necessario avere a 

disposizione:

• Personal Computer o Tablet

• Cellulare personale

• Connessione alla rete



AVVIO DELLA PROCEDURA

Aprire sul vostro dispositivo un browser, preferibile usare 

Microsoft Edge per sfruttare appieno le funzionalità della suite.

Nella barra degli indirizzi digitare il seguente indirizzo:

https://www.office.com

https://www.office.com/


CLICCA SUL TASTO ACCEDI



Inserire il proprio account scolastico

DOCENTI: 
nome.cognome@iisscassanoionio.it

STRUTTURA ACCOUNT

ALUNNI: 
nome.cognome.stu@iisscassanoionio.it

1:Iiserisci il tuo 
account qui



Avviare il ripristino della Password

In questa fase viene riconosciuto 
l’account e richiesta la password

NON INSERIRE NESSUNA 
PASSWORD



Verifica anti frode

Seguire le istruzioni, 
ricopiare 
correttamente i 
caratteri visualizzati e 
procedere

Clicca AVANTI



Inserire il proprio cellulare

Inserire il 
proprio cellulare 
nella casella e 
cliccare sul tasto 
invia SMS



Conferma del codice di riconoscimento

Attendere l’arrivo 
del codice tramite 
sms ed inserire 
nella casella 
specifica poi 
cliccate 

AVANTI



Inserire la nuova Password

Inserire la vostra password 
secondo le indicazioni di 
sicurezza riportate, ripetete 
l’immissione e cliccate il tasto 
FINE

Da questo momento la vostra 
password è attiva per utilizzare 
i prodotti Microsoft 365

SERVE UN ULTIMA ATTIVAZIONE: 
LA VERIFICA A 2 FATTORI



Conferma impostazione password

Da questo momento la vostra 
password è attiva per utilizzare 
i prodotti Microsoft 365

SERVE UN ULTIMA 
ATTIVAZIONE: 

LA VERIFICA A 2 FATTORI



Autenticarsi con USER e PASSWORD



Inserire le nuove Informazioni

Il sistema ha 
bisogno di 
ulteriori 
informazioni



ATTIVAZIONE SISTEMA SMS

Alla schermata 
visualizzata, 
scegliamo di non 
utilizzare autenticator 
per la procedura di 
riconoscimento 
periodica e quindi 
clicchiamo su: «si 
vuole configurare un 
metodo diverso»

CLICCA per configurare metodo diverso



Selezione metodo

Selezioniamo la voce 
TELEFONO dal menù 
a tendina che appare 
e poi clicchiamo

CONFERMA



Inserimento del numero

Selezionare Italy dal 
menù a tendina ed 

inserire se non 
presente il vostro 

numero di telefono 
con la spunta invia 

SMS e cliccare
AVANTI



Trascrivere il messaggio ricevuto 

Inserisci il 
codice 
ricevuto e 
clicca 
AVANTI



Conferma della Registrazione



Ultimo passaggio

Creazione della 
password 
dell’applicazione, 
Digita un nome da 
dare alla password e 
clicca AVANTI



Assegnazione della password

Il sistema ha 
assegnato una 
password 
all’applicazione, copia 
e memorizza, è la tua 
password. 
NON PERDERE 
QUESTA PASSWORD

Clicca FINE.



RIEPILOGO

Hai concluso la procedura 
di riattivazione della 
SUITE MICROSOFT 365. 
Ogni volta che accedi alla
suite ti sarà inviato un 
SMS da inserire per la 
verifica dell’identità

GRAZIE!!!!!!
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