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Oggetto: AVVISO VIGILANZA ALUNNI – a.s. 2024-2025 

In considerazione della necessità di ricordare al personale tutto le specifiche responsabilità rispetto alla 

vigilanza degli alunni, alle famiglie le corresponsabilità educative e agli alunni i doveri a tutela della propria 

incolumità e sicurezza, si pubblica un compendio che raccoglie elementi normativi (afferenti alle responsabilità 

insite nei ruoli del personale) ed elementi già regolamentati in altri documenti (Regolamento di istituto, Avviso 

ingressi/uscite, Patto di corresponsabilità) 

Vigilanza alunni, responsabilità ed obblighi del personale docente e ATA 

Si riportano all’ attenzione delle SS.LL. alcune indicazioni sul tema della vigilanza degli alunni e 

della responsabilità che grava sull’istituzione scolastica e in particolare sui singoli docenti e 

collaboratori scolastici. Si invitano pertanto le SS. LL. ad attenersi alle disposizioni seguenti e a 

predisporre e a mettere in atto tutti gli interventi necessari sotto il profilo organizzativo, anche 

attraverso il coordinamento dei responsabili di plesso.  

VIGILANZA SUGLI ALUNNI  

La responsabilità della Scuola nei confronti dei minori è limitata all’orario ed agli spazi scolastici.  

Cambio dell’ora: il cambio dell’ora deve avvenire nel modo più rapido possibile entro e non oltre i 

5 minuti. Alla luce delle considerazioni iniziali, è evidente la necessità di evitare di lasciare la classe senza 

la presenza di un insegnante. Eventualmente, il docente uscente si rivolgerà al collaboratore scolastico per 

richiederne una sorveglianza temporanea.  Inoltre, l’insegnante uscente non autorizzerà alcun alunno ad 

allontanarsi dall’aula, in attesa del docente dell’ora successiva. I docenti che entrano in servizio a partire 

dalla 2^ ora in poi o che hanno avuto un’ora libera, sono tenuti a farsi trovare, al suono della campana, 

già davanti all’aula interessata per consentire un rapido cambio.  

 

• Durante lo svolgimento delle attività didattiche, il responsabile della vigilanza sugli alunni è il 

docente/i assegnato alla classe in quella specifica ora. Pertanto, il docente che termina il proprio turno 

dovrà recarsi immediatamente nella classe successiva secondo il quadro orario predisposto; durante le 

lezioni, qualora necessario, l’insegnante si potrà allontanare dalla classe solo dopo aver avvertito un 

collaboratore scolastico perché provveda alla sorveglianza per un lasso di tempo limitato.  

• I collaboratori sono, altresì, tenuti a sorvegliare i corridoi e in occasione dei cambi d’ora, individuate 

le classi dove si renda necessario, dovranno esercitare la sorveglianza per consentire agli insegnanti 

di spostarsi. Si ricorda che il dovere di vigilanza, compito che fa capo in via principale al personale 

docente, rientra anche tra gli obblighi spettanti al personale ATA. In particolare, l’art. 47, comma 1, 

lettera a del CCNL 29/11/07 (Tab. A) prevede obblighi di vigilanza anche del personale ATA. Infatti, 

il CCNL del comparto scuola individua per i collaboratori scolastici mansioni di accoglienza e 

sorveglianza intesa come “controllo assiduo e diretto a scopo cautelare”, degli alunni nei periodi 

immediatamente antecedenti e successivi all’orario delle attività didattiche e durante l’intervallo.  





 
 

L’insegnante è responsabile della vigilanza sugli alunni durante l’intero svolgimento delle lezioni, inoltre, 

come previsto dal comma 5 dell’art.29 del CCNL scuola, per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli 

alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere 

all’uscita degli alunni medesimi. Si raccomanda di non disporsi nei corridoi/atri prima del suono della 

campana, rispettando l’orario prestabilito per l’uscita dalla classe. 

Vigilanza studenti nelle pertinenze della scuola prima dell’inizio delle lezioni 

Esiste anche l’obbligo della vigilanza degli studenti nelle pertinenze della scuola prima del suono della 

campanella che consente l’entrata degli studenti all’interno delle aule. Devono essere i collaboratori scolastici, 

ai sensi dell’art.44, comma 1, del CCNL scuola 2006/2009 a provvedere ai compiti di accoglienza e di 

sorveglianza connesse all’attività delle istituzioni scolastiche, in rapporto di reciproca collaborazione con il 

dirigente scolastico e con il personale docente.  

Vigilanza studenti nei corridoi della scuola durante le lezioni e durante la pausa di ricreazione 

La sorveglianza degli studenti che escono dall’aula per andare in bagno, è assegnata ai collaboratori scolastici.  

Sarà cura dei docenti regolamentare l’uscita degli studenti, consentendo l’uscita degli studenti uno per volta. 

A tal proposito è importante che in ogni piano dell’edificio scolastico ci sia almeno un collaboratore scolastico 

preposto alla sorveglianza degli studenti. Eventuali comportamenti inadeguati vanno immediatamente riferiti 

al responsabile di plesso e ai docenti della classe, senza mai lasciare privi di sorveglianza gli stessi alunni 

interessati. Di comune accordo, e secondo quanto stabilito dal Regolamento d’Istituto, saranno presi i 

provvedimenti adeguati ai singoli casi. 

Relativamente alla pausa di ricreazione, è obbligo e responsabilità dei docenti in servizio vigilare 

costantemente sugli alunni, facendo in modo di tenere unito il gruppo classe, sia esso nell’aula o nell’atrio, 

salvo situazioni di compresenza in cui è possibile garantire la vigilanza nei due differenti spazi scolastici. 

Si raccomanda ai docenti che accompagnano gli studenti nell’atrio esterno di assicurarsi che tutti gli studenti 

rientrino prontamente nelle proprie classi al termine della ricreazione e ai collaboratori scolastici di 

coadiuvare affinché tale operazione sia svolta in tutta sicurezza. 

Nell’ottica della più proficua alleanza educativa, si raccomanda la collaborazione fattiva di tutto il 

personale interessato, al fine di prevenire episodi spiacevoli e irreparabili. 

LA PRESENTE COMUNICAZIONE DOVRÀ ESSERE SOTTOSCRITTA DAL PERSONALE 

DOCENTE E ATA DI TUTTI I PLESSI (SI PRENDERANNO CURA DI TALE ULTIMO 

ADEMPIMENTO I RISPETTIVI RESPONSABILI DI CIASCUN PLESSO). 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Anna Liporace 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
Ai sensi dell’art.3 c. 2 D.Lgs. 39/93 

 

 


